דו"ח הוצאות הנסיעה לחו"ל
שם הנוסע: __________________  תפקידו: ________________

תאריך היציאה: _______________  תאריך חזרה: _____________  סה"כ ימים___________

יעדי הנסיעה מטרותיה______________________________________________________

_____________________________________________________________________

                            ריכוז ההוצאות                                                              סכום המותר לניכוי
                                                                                                              ב-$          בש"ח  

1. טיסות (לפי קבלות וכרטיסים)

תאריך__________יעד________מחלקה________עלות________

תאריך__________יעד________מחלקה________עלות________
תאריך__________יעד________מחלקה________עלות________
תאריך__________יעד________מחלקה________עלות________
2. לינות בחו"ל (לפי קבלות)

מ___________עד_________סה"כ לינות_______עלות_________

מ___________עד_________סה"כ לינות_______עלות_________

מ___________עד_________סה"כ לינות_______עלות_________

מ___________עד_________סה"כ לינות_______עלות_________

3. הוצאות שהייה (ללא קבלות)

מ___________עד________סה"כ ימים______לפי________ליום

4. שכירות רכב (לפי קבלות)

מ___________עד________סה"כ ימים________עלות________
5. הוצאות אחרות (תערוכות, תחבורה, טלפונים וכד')

מהות ההוצאה___________________                עלות_________

מהות ההוצאה___________________                עלות_________
מהות ההוצאה___________________                עלות_________
מהות ההוצאה___________________                עלות_________
                                                                                                      ________   _________

סה"כ ההוצאה המותרת לניכוי בש"ח                                                                        __________

הערות: 1. כאשר הכרטיס כולל מספר טיסות לרבות הטיסה בחזרה ניתן לציין את העלות בסכום אחד כולל.

           2. כל הסכומים שהוצאו במט"ח יש לתרגם לדולרים תוך ציון המטבע המקורי בסוגריים על יד סכום

               העלות. השער היציג יחושב ביום הרכישה של המט"ח. הסכומים ששולמו בשקלים יצוינו בשקלים

                בלבד. סה"כ הסכום המותר יחושב בשקלים לאחר תירגום הדולרים לשקלים.

            3. לדו"ח יצורפו המסמכים כנדרש, לרבות הוכחות לפגישות ולפעילות העיסקית. 
